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ANUNT

LICEUL TEORETIC ,HENRI COANDA” cu sediul in BACAU, str. Condorilor, nr. 8, judetul Bac&u organizeaza concurs

pentru ocuparea, pe perioada nedeterminatd, post contractual vacant conform H.G. 1336/2022:

A)

-1 post administrator financiar 1-S , (contabil sef) perioadd nedeterminatd, timp de lucru - 8 ore

B) DOSARUL DE CONCURS VA CONTINE URMATOARELE DOCUMENTE:

(1)

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa nr. 2:

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atest4 identitatea, potrivit legii, aflate in termen de valabilitate;

¢) copia certificatului de casétorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume, dupa caz;

d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atest efectuarea unor specializari, precum si copiile
documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia publica;

e) copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrat3, care s& ateste vechimea in munca siin
specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverinta medicalé care s& ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberatd de catre medicul de familie al candidatului
sau de ctre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derulari concursului;

h) certificatul de integritate comportamental din care s& reiasé c& nu s-au comis infractiuni prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea
nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor
persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului
National de Date Genetice Judiciare, cu modificérile ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de
invatdmant, sénatate sau protectie sociald, precum si orice entitate publica sau privata a carei activitate presupune contactul direct
cu copii, persoane in varstd, persoane cu dizabilitati sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea
fizica sau evaluarea psihologica a unei persoane;

i) curriculum vitae, model comun european.

(2) Modelul orientativ al adeverintei mentionate la alin. (1) lit. €) este prevazut in anexa nr. 3.

(3) Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numérul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul
standard stabilit prin ordin al ministrului sénatatii. Pentru candidatii cu dizabilitti, in situatia solicitarii de adaptare rezonabil,
adeverinta care atesta starea de santate trebuie insofjta de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in
conditiile legii. '

(4) Copiile de pe actele prevazute la alin. (1) lit. b)-e), precum si copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap prevazut
la alin. (3) se prezinta insotite de documentele originale, care se certifici cu mentiunea ,conform cu originalul* de cétre secretarul
comisiei de concurs. ’
(5) Documentul prevazut la alin. (1) lit. f) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere privind antecedentele penale. in
acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea
informatjilor privind antecedentele penale direct de la autoritatea sau institutia publica competenta cu eliberarea certificatelor de
cazier judiciar are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului previzut la alin. (1) lit. f), anterior
datei de sustinere a probei scrise si/sau probei practice




Pentru inscrierea la concurs, candidatii vor depune dosarul de concurs la compartimentul secretariat al Liceului Teoretic

.Henri Coand&" Bacau tel. 0234557223, persoana de contact — d-na Maria Munteanu

C) CONDITII GENERALE $I SPECIFICE NECESARE PENTRU OCUPAREA POSTULUI:

Candidatji trebuie s& indeplineascé conditile generale prevazute de art. 15 din H.G. nr. 1336/2022, modificata si completata,
respectiv;
a) are cetatenia romana sau cetatenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la Acordul privind Spatiul Economic
European (SEE) sau cetatenia Confederatiei Elvetiene;
b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;
¢) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii, republicats, cu modificarile si completarile
ulterioare;
d) are o stare de sénatate corespunzétoare postului pentru care candideazi, atestata pe baza adeverintei medicale eliberate de
medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;
e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice potrivit cerintelor postului scos la
concurs;
f) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitatii nationale, contra autoritatii, contra umanitati,
infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o
persoana candidata la post incompatibila cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea;
g) nu executd o pedeapsa complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a ocupa functia, de a exercita profesia
sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru sévarsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat mésura de
siguranta a interzicerii ocuparii unei functii sau a exercitérii unei profesii;
h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la
persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii
nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru
domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

Candidatji trebuie s& indeplineasca conditiile specifice prevazute de art. 16 din H.G. nr. 1336/2022, modificata Si
completata, respectiv:

Condifile_specifice necesare in vederea participarii la concurs si a ocupdrii functiei contractuale ADMINISTRATOR
FINANCIAR - CONTABIL SEF

Studii superioare absolvite cu diplomé de licenta in domeniul economic.

Cunoasterea teoretica a legislatiei fiscale

Cunostinte privind contabilitatea cheltuielilor si veniturilor bugetare

Cunostinte de operare PC (MS Office, programe de contabilitate, EDUSAL)

Constituie un avantaj detinerea certificatului S.E.C. conform art.19 lit. b2) si b3) din Legea nr 500/ 2002 cu
modificarile si completérile ulterioare si ordinul nr 496/ 2014 pentru aprobarea normelor metedologice privind
dobandirea si retragerea certificatului de atestare a cunostintelor dobandite in domeniul sistemului european de
conturi. In cazul promovarii concursului obtinerea certificatului S.E.C. este obligatorie.

6. Conditii vechime: 9 ani

Al e

D) BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA

BIBLIOGRAFIA DE CONCURS: pentru ocuparea postului de administrator financiar I-S(contabil-gef ):
- Legea nr. 82/1991 a contabilitatii, republicata , M.Of. nr 454/18.06.2008,
- Legea 500/2002 privind finantele publice, M.Of. nr. 597/13.08.2002,

- Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legaturs cu
gestionarea bunurilor materiale,

- O.M.F.P. nr. 923/2014 pentru aprobarea normelor metodologice referitoare la controlul financiar preventiv
propriu,

- O.M.F.P. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea , evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si
legale, cu modificarile si completérile ulterioare,




- O.M.F.P. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si efectuarea inventarieri
elementelor de natura activelor, datorilor si capitalurilor proprii, cu modificarile si completarlle ulterioare,
- O.MF.P. nr. 1917/2005 pentru aprobarea ,Normelor metodologice pnvmd organizarea si conducerea

contabilitatii institutiilor publice, planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de apllcare a acestuia”,
M. Of. Nr. 1186/29.12. 2005,

- Decret 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa, cu modificarile si completarile ulterioare,

- Legea 477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si institutiile publice, M.Of.
1105/26,11,2004,

- Hotérarea Guvernului nr. 1860/2006 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor publice
pe perioada delegarii, detasarii in altad localitate cu modificarile si completarile ultenoare M. Of. Nr.
1046/29.12.2006,

- Legea 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale, republicata,

- O.M.F.P. nr 2634/2015 privind documentele financiar contabile,

- Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 146/2002 privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin trezoreria
statului, cu modificarile si completarile ulterioare,

- OMFP nr. 1954/2005 pentru aprobarea clasificatiei indicatorilor privind finatele publice, cu modificarile si
completarile ulterioare, proprii si activitatilor fmantate integral din venituri proprii, inclusiv a bugetelor creditelor
interne, bugetelor creditelor externe bugetelor fondurilor externe nerambursabile, bugetelor fondului de risc si
bugetelor privind activitatea de privatizare, gestionate de institutile publice, indiferent de modalitatea de
organizare si finantare a acestora,

- ORDIN Nr. 4576/2011 privind validarea fluxurilor financiare pentru cheltuielile de personal in inv&tamantul
preuniversitar.

- INSTRUCTIUNE MECTS Nr. 2/2011 privind decontarea navetei cadrelor didactice.

- HG nr. 569/2015 pentru aprobarea Normelor metodologice privind decontarea cheltuielilor pentru naveta la si de
la locul de munca a cadrelor didactice si a personalului didactic auxiliar din invatamantul preuniversitar de stat.

- OME NR.6376/07.12.2022 - norme metodologice privind modalitatea de acordare si decontare a sumelor
fortfetare pentru elevii care sunt scolarizati in alté localitate decat localitatea de domiciliu;

- LEGEA nr. 85/2016 din 29 apr|||e 2016 privind plata diferentelor salariale cuvenite personalului didactic din
invatamantul de stat pentru perioada octombrie 2008-13 mai 2011:

- ORDIN Nr. 1801/2020 din 25 martie 2020 pentru aprobarea componentei, a modelelor si a normelor
metodologice de elaborare a- rapoartelor privind situatiile financiare, a rapoartelor privind notele Ia situatiile
financiare si alte rapoarte/anexe trimestriale si anuale generate din sistemul national de raportare;

- HOTARARE Nr. 1397 din 28 decembrie 2010 privind modelul, continutul, modalitatea de depunere si de
gestionare a "Declaratiei privind obligatile de plata a contributiilor somale impozitului pe venit si ewdenta
nominalad a persoanelor asigurate”, cu modofocarile si completame ulterioare.

- OUG nr. 2/2017 privind unele masuri fiscal —bugetare precum si modificarea i completarea unor acte
normative, M.Of. nr. 16/ 6.01.2017.

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completérile ulterioare;

- Legea nr. 98/19 mai 2016 privind achizitiile publice;

- Legea nr. 53/2003 - codul muncii, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare;

- O.U.G. nr. 158/2005 privind concediile si indemnizatiile de asigurari sociale de sanétate;

- H.G. nr. 1860/2006 privind aprobarea normelor metodologice pentru determinarea costului standard per
elev/prescolar si stabilirea finantarii de baza a unitétilor de invatamant preuniversitar de stat, care se asigura din
bugetul de stat, din sumele defalcate din TVA prin bugetele locale, pe baza costului standard per elev/prescolar,
cu modificarile si completérile ulterioare.

TEMATICA CONCURSULUI

Planul de conturi pentru instituiile publice si normele de aplicare a acestuia;
Structura bugetului in institutia publica;
Executia bugetara - principii;
Contabilitatea trezoreriei institutiilor publice;
Registre de contabilitate;
Elemente privind aprobarea, depunerea si componenta situatiilor financiare conform Normelor metodologice privind
organizarea gi conducerea contabilitatji institutiior publice si a planului de conturi pentru acestea;
- Documente supuse controlului preventiv privind bunurile din patrimoniul institutiilor publice;




- Elementele sistemului de salarizare, conform Legii privind salarizarea unitara a personalului platit din fonduri publice;

- Organizarea contabilitaii la unitaile de invatamant, respectiv inregistrarile contabile si documentele in baza cérora se
fac acestea, referitor ia:

- Contabilitatea activelor fixe;

- Inregistrarea amortizarii

- Inchiderea conturilor si stabilirea rezultatului patrimonial:

- Contabilitatea decontarilor cu personalul;

- Contabilitatea materialelor de natura obiectelor de inventar:

- Operatiunile privind decontarile cu furnizorii:

- Operatiunile privind decontérile cu clienti;

- Conturi la Trezoreria Statului $i banci;

- Inventarierea patrimoniului institutiilor publice;

- Documente justificative care stau la baza inregistrarilor in contabilitate si pastrarea lor;

- Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice precum §i organizarea, evident si raportarea
angajamentelor bugetare si legale;

- Finantarea $i baza materiala a invatamantului preuniversitar;

- Achizitia directd, licitatia deschisa si licitatia restransd — SEAP;

- Finantarea unitatilor de invatamant pe baza costului standad/elev;

- Intocmirea si depunerea situatjilor financiare trimestriale si anuale ale institujilor publice;

- Experienta pe proiecte cu finantare din surse externe;

- Abilitati de operare si prelucrare date in Microsoft Office.

E) CALENDARUL DE DESFASURARE AL CONCURSULUI
PUBLICAREA ANUNTULUI: 29.01.2024

Selectia dosarelor: 14.02.2024, ora 9,00

Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor: 14.02.2024, ora 13,00

Depunerea contestatiilor la etapa de selectje: 15.02.2024, intre orele 11,00-13,00
Afigarea rezultatelor contestatjilor la etapa de selectie: 15.02.2024, ora 14,00.

Proba scrisa: 19.02.2024, ora 10,00

Afisarea rezultatelor proba scrisa: 20.02.2024, ora 11,00
Depunerea contestatiilor la rezultatele probei scrise:  21.02.2024, intre orele 13,00-15,00
Afigarea rezultatelor contestatiilor - proba scrisa: 22.02.2024, ora 13,00

Interviul: 23.02.2024 ora 10,00

Afisarea rezultatelor proba interviu: 23.02.2024, ora 13,00

Depunerea contestatjilor la rezultatele probei interviu:  23.02.2024, intre orele 14,00-15,00
Afigarea rezultatelor contestatiilor — proba interviu: 26.02.2024, ora 14,00

NOTA: candidatii pot contesta numai propriile lucrari.
Afigarea rezultatelor finale: 27.02.2024, ora 14,00

Candidatji vor depune dosarul de concurs la compartimentul secretariat al Liceului Teoretic ,Henri Coand4” Bacau pan la data
de 12.02.2024, ora 12,00.

NOTA: Candidatii vor avea in vedere actele normative mentionate anterior cu reactualizarile, modificérile si completarile
pe care acestea le-au suferit, pina la data organizarii concursului. —




