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ANUNT

LICEUL TEORETIC,,HENRI COANDA" cu sediul in BACAU, str. Condorilor, nr..8, judeful Baciu organizeazdconcurs
pentru ocuparea, pe perioadi nedeterminati, post contractual vacant conform H.G.1336t2022:

A)
- 1 post administrator financiar I -S , (conhbil geff peilndC nedetenninati, timp de lucru - I ore

B) DOSARUL DE CoNCURS VA CoNTINE URMATOARELE DOCUMENTE:

(1)

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului previzut la anexa nr. 2;
b) copia actului de identitate sau orice alt document carc atesti identitatea, potrivit legii, aflate in termen de valabilitate;
c) copia certificatului de cisitorie sau a altui document prin care s-a rcalizat schimbarea de nume, dupi caz;
d) copiile documentelor care atesti nivelul studiilor gi ale altor acte care atesti efectuarea unor specializiri, precum gi copii6
documentelor care atesti indeplinirea condifiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institulia publici;
e) copia carnetului de munci, a adeverinfei elibenate de angajator pentru perioada lucrati, care sd ateste vechimea in muncd gi in
specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupi caz, extrasul de pe cazierur judiciar;
g) adeverinfi medicali care si ateste starea de sinitate corespunzitoare, eliberati de citre medicul de familie al candidatului
sau de citre unititile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anteriorderulirii concursului;
h) certificatulde integritate comportamentali din care si reiasi ci nu s-au comis infracfiuni previzute la art. 1 alin. (2) din Leqea
nr. 118/2019 privind Registrul na$onal automatizat cu privire la persoanele care au comis infracfiuni sexuale, de exploatare a unor
persoane sau asupra minorilor, precum gi pentru completarea Leqii nr. 76/2008 privind organizarea gi funcfionarea Sistemului
Na$onal de Date Genetice Judiciare, cu modificirile ulterioare, pentru candida$iinscrigi pentru posturile din cadrul sistemului de
invifdmdnt, sinitate sau protecfie sociall, precum giorice entitate publicd sau privati a cirei activitate presupune contactul direct
cu copii, persoane in virsti, persoane cu dizabilitili sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea
fizici sau.evaluarea psihologici a unei persoane;

i) curriculum vitae, model comun european.
(2) Modelul orientativ al adeverinfei men[ionate la alin. (1) lit. e) este previzut in anexa nr. 3.
(3)Adeverin[a care atesti starea de sinitate confine, in clar, numirul, data, numele emitentuluigi calitatea acestuia, in formatul
standard stabilit prin ordin al ministrului sinitSfii. Pentru candidafii cu dizabilitifi, in situafia soiicitarii de adaptare rezonabili,
adeverin[a care atesti starea de slnitate trebuie insofiti de copia certificatului de incadnare intr-un grad de handicap, emis in
condifiile legii.

(4) Copiile de pe actele previzute la alin. (1) lit. b)-e), precum gi copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap previzut
la alin. (3) se prezinti insolite de documentele originale, care se certifici cu men[iunea 

"conform 
cu originalul" de citre secretarul

comisiei de concurs.
(5) Documentul previzut la alin. (1) lit. 0 poate fiinlocuit cu o declarage pe propria rlspundere privind antecedentele penale. in
acest caz, candidatul declarat admis la selec$a dosarelor gi care nu a solicitat expres la inscrierea la concurc preluarea
informa$ilor privind antecedentele penale direct de la autoritatea sau institu$a publici competentd cu eliberarea certificatelor de
cazier judiciar are obligafia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului previzut la alin. (1) lit. 0, anterior
datei de sus$nere a probei scrise gi/sau probei practice



Pentru inscrierea la concurs, candidatii vor depune dosarul de concurs la compartimentul secretariat al Liceului Teoretic
,Henri coandi' Baciu tel. 0234557223, persoani de contact - d-na Maria Munteanu

C,l CONDITIIGENEMLE gISPECIFICE NECESARE PENTRU OCUPAREA POSTULUI:
Candidafii trebuie si indeplineascdcondHlle generate previzute de art. 15 din H.G. nr.

respectiv:
133612022, modificati gi completati,

a) are ceti[enia romdni sau cetifenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unuistat parte la Acordul privind Spafiul Economic
European (SEE) sau cetifenia Confederafiei Elvefiene;
b)cunoagte limba rom0ni, scris gi vorbit;
c) are capacitate de muncl in conformitate cu prevederile Leqii nr. 53/2003 - Codul nluncii. republicati, cu modificirile gicomplet6rile
ulterioare;

d) are o stare de sindtate.corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati pe baza adeverintei medicale eliberate de
mediculde familie sau de unitifile sanitare abilitate;
e) indeplinegte condifiile de studii, de vechime in specialitate gi, dupi caz, alte condi[ii specifice potrivit cerinfelor postului scos la
c0ncurs,

f) nu a fost condamnati definitiv pentru sivdqlrea r11ei infracliuni contra securitatii nafionale, contna autoritifii, contra umanitigi,
infrac$uni de coruptie sau 

.de 
serviciu,.infnac$uni de fals ori contra infiptuirii justi$ei, infi'bcfiuni sivArg1e cu intenlie care ar face o

persoani candidati la post incompatibill cu exercitarea func$ei contraciuale pentru care candideazi, bu exceplia bitua$ei in care a
i ntervenit reabilitarea;
g) nu executi o pedeapsd. complementari prin carc i-a fost intezisi exercitarea dreptului de a ocupa func$a, de a exercita profesia
sau meseria ori de a desfdguna activitatea de care s-a folosit pentru sivirgirea infracfiunii sau fap d'e aceaita nu s-a luat misura de
siguran{i a inteziceriiocupirii unei functii sau a exercitirii unei profesii;
h) nu a comis infracfiunile prcvizute la art. 1 alin. (2) din Leqea nr. 118/2019 privind Registrul nafional automatizat cu privire la
persoanele care au comis infracfiunisexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum gi pentru completarea Leoii
nr. 76/?-008 privind organizarea gi func$onarea Sistemului Nafional de Date Geneiice Judiciare, cu moOiicirile ulteiioare, pe]iiil
domeniile previzute la art. 35 alin. (1) lit. h).

Candidafii trebuie si indeplineasad conditiite specifice prevdzute de art. 16 din H.G. nr. 1316t2022,
completatS, respectiv:

modificata gi

.9,+lltytp:gectqe necesare in vederea participdrii la concurs 9i a ocupirii funcfiei contractuale ADMINISTMTOR
FTNANC|AR - CONTABTL gEF

1. studii superioare absolvite cu diplomd de licentd in domeniul economic.
2. Cunoagterea teoretici a legislafieifiscale
3. cunogtinfe privind contabilitatea cheltuielilor gi venituriror bugetare

! cunogtinfe de operare Pc (MS office, programe de contabiritate, EDUSAL)
5. Constituie un avantai delinerea certificatului S.EC. conform art.19 lit. b2) gi b3) din Legea nr500/ 2002cu

modificirile gi completirile ulterioare gi ordinul nr 496/ 2014 pentru aprobarea normelor metodologice privind
dobAndirea $i retragerea certificatului de atestare a cunogtinfelor dobAndite in domeniul sistemului european de
conturi. in cazul promovirii concursuluioblinerea certificatului S.E.C. este obligatorie.

6. Conditiivechime: 9 ani

D) BIBLIOGRAFIA $t TEMATTCA

BIBLIOGRAFIA DE CONCURS: pentru ocuparea postutui de administrator financiar l-S(contabil-gef ):- Legea nr. 82/1991 a contabilit5fii, republicate, M.Of. nr454/18.06.2008,- Legea 500l2002privind finanfete pubtice, M.Of. nr. SgTl1g.0A.20O2,
- Legea nr. 2211969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garanlii gi raspunderea in legdturi cu

gestionarea bunurilor materiale,
- O.M.F.P. nr. 92312014 pentru aprobarea normelor metodologice referitoare la controlul financiar preventiv

propriu,
- O.M,F.P. 179212002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonan[area gi

plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea , evidenla 9i raportarea angajamentelor bugetare gi
legale, cu modificdrile gi completdrile ulterioare,



O.M.F.P. 286112009 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea gi efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor gi capitalurilor proprii, cu modificirile gi complbtirile ulterioare,
O.M.F.P. nr. 1917nA05 pentru aprobarea ,,Normelbr metodologice privind organizarea gi conducerea
contabilitdfii institu[iilor publice, planulde conturi pentru instituliile publice gi instrucfiunile de aplicare a acestuia",
M, 0f. Nr, 1186/29.12.2005,

Decret 
ry9{1916 

pentru aprobarea Regulamentului operaliilor de casi, cu modificdrile gi completirile ulterioare,
Legea 47712004 privind Codul de conduitd a perconalului contractual din autoritegb $ institutiile publice, M.Of.
1105126,11,2004,
Hotirarea Guvernuluinr. 1860/2006 privind drepturile si obligafiile personalului autoritd[ilor gi institufiilor publice
q9 Pgloa_dq delegirii, detagirii in altl localitate cu modiflcerib gi comptetirile' ulterioare, M. Of. Nr.
1046t29.12.2006,

legea 15/1994 privind amortizarea capitaluluiimobilizatin active corporale gi necorporale, republicatd,
O,M.F.P. nr 263412015 privind documentele financiar contabile,
Ordonanla de urgenfd a Guvemului nr. 146/2002 privind formarea gi utilizarea resurselor derulate prin trezoreria
statului, cu modifi c6rile 9i completirile ulterioare,
OMFP nr. 1954/2005 pentru aprobarea clasificafiei indicatorilor privind finalele publice, cu modificirile gi
completirile ulterioare, proprii gi activitililor finanlate integral din venituri proprii, inclusiv a bugetelor creditelor
interne, bugetelor creditelor exteme, bugetelor fondurilor externe nerambursabile, bugetelor fondului de risc Ai
bugetelor privind activitatea de privatizare, gestionate de institufiile publice;, indiferent de modalitatea de
organizare gi finanfare a acestora,
ORDIN Nr. 4576/2011 privind validarea fluxurilor financiare pentru cheltuielile de personal in invifimantul
preuniversitar.

iusrnucltuNE MECTS Nr. 2/2011 privind decontarea navetei cadrelor didactice.
HG nr. 569/2015 pentru aprobarea Normelor metodologice privind decontarea cheltuielilor pentru naveta la gide
la locul de muncd a cadrelor didactice 9i a personalului didactic auxiliar din inv5limintul preuniversitar de stat.
OME NR.6376107.12.2022 - norme metodologice privind modalitatea de acordare .gi decontare a sumelor
fortfetare pentru elevii care sunt gcolarizali in altd localitate dec0t localitatea de domiciliu;
LEGEA nr. 85/2016 din 29 aprilie 2016 privind plata diferenfelor salariale cuvenite personalului didactic din
invipmintul de stat pentru perioada octombrie 2008-13 mai2011;
ORDIN Nr. 1801/2020 din 25 martie 2020 pentru aprobarea componenfei, a modelelor gi a normelor
metodologice de elaborare a rapoartelor, privind situafiile financiare, a rapoartelor privind notele la situaliile
financiare gi alte rapoarte/anexe himestriale gi anuale generate din sistemul nalional de raportare;
HOTARARE Nr. 1397 din 28 decembrie 2010 privind modelul, con[inutul, modalitatea de depunere gi de
gestionare a "Declara[iei privind obligafiile de plati a contribuliilor sbciale, impozitului pe ,enit gi evicienfa
nominali a persoanelor asigurate', cu modofocirile gicompletirile ulterioare.
OUG nr. 212017 privind unele misuri fiscal -bugetare, precum si modificarea gi completarea unor acte
normative, M,Of. nr. 16/6.01 ,2017.
Legea Educa[iei Na[ionale nr. 1t2011, cu modificdrile gi completirile ulterioare;
Legea nr.98/19 mai2016 privind achizitiile publice;
Legea nr. 53/2003 - codul muncii, republicat, cu modificirile gi completdrile ulterioare;
O.U,G. nr, 158/2005 privind concediile gi indemniza[iile de asiguriri sociale de sinitate;
H.G, nr, 1860/2006 privind aprobarea normelor metodologiee pentru determinarea costului standard per
elev/pregcolar gi stabilirea finan[iili de bazd a uniti[ilor de invilimdnt preuniversitar de stat, care se asigurd din
bugetul de stat, din sumele defalcate din TVA prin bugetele locale, pe baza costului standard per elev/pregcolar,
cu modificdrile gi completdrile ulterioare,

TEMATICA CONCURSULUI

- Planul de conturi pentru institu[iile publice gi normele de aplicare a acestuia;- Structur:a bugetuluiin instituga public6;
- Execufia bugetari. principii;
- Contabilitatea trczoreriei instituliilorpublice;
- Registre de contabilitate;
- Elemente privind aprobarea, depunerea gi componen[a situa$ilor financiare conform Normelor metodologice privind

organizarea gi conducerea contabilita[ii institufiior publice gia planuluide conturi pentru rcestea;- Documente supuse controlului preventiv privind bunurile din patrimoniul institu[iilor publice;



Elementele sistemului de salarizare, conform Legii privind salarizarea unitari a personalului plitit din fonduri publice;
Organizarea contabilitilii la unitd[ile de inv{imdnt, respectiv inregistririle contabile gi documentele in baza cirora se
fac acestea, referitor la:

Contabilitatea activelor fixe;
in reg istrarea amortizirii ;

lnchiderea conturilor gi stabilirea rezultatului patrimonial;

Contabilitatea decontirilor cu personalul;

Contabilitatea materialelor de natura obiectelor de inventar;
Operaliuni le privind decontiri le cu fu rnizorii ;

Opera[iunile privind decontdrile cu clienlii;
Conturi la Trezoreria Statuluigi binci;
I nventarierea patrimoniului institutiilor publice;
Documente justificative care stau labazainregistr5rilor in contabilitate 9i pistrarea lor;
Angajarea, lichidarea, ordonanlarea gi plata cheltuielilor institu$ilor publice precum gi organizarea, evident gi raportarea
angajamentelor bugetare gi legale;
Finantarea gi baza materiali a invSlimdntului preunivercitar;
Achizitia directi, licitaga deschisi gi licitaga restrAnsi - SEAp;
Finan[area unitililorde invi[imint pe baza costului standad/elev;
lntocmirea gi depunerea situa$ilor financiare trimestriale gi anuale ale instituliilor publice;
Experienp pe proiecte cu finanfare din surse exteme;
Abi[tefi de operare si prelucrarc date in Microsoft Office.

E) CALENDARUL DE DESFA$URARE AL CONCURSULUI

PUBLICAREA ANUNTULUI: 29.01 .2024

Selectia dosarelor: 14.02.2024. ora 9.00
Afigarea rezultatelor selec[iei dosarelor:
Depunerea contesta[iilor Ia etapa de selec[ie:
Afigarea rezultatelor contesta[iilor la etapa de selecfie:

Prqba scrisi: 19,02.2024. ora 10.00
Afigarea rezultatelor proba scrisi:
Depunerea contesta$ilor la rezultatele probei scrise:
Afigarea rezultatelor contesta[iilor - proba scrisi:

14.02.2024, ora 13,00
15.02,2024, intre orele 1 1,00-13,00
15.02.2024, ora 14,00.

20,02.2024, ora 11,00

21.02.2024,intre orele 1 3,00-1 5,00
22.02.2024,0ra 13,00

lnterviul: 23.02.2024 ora 10.00
Afigarea rezultatelor proba interviu: 2g.O2.20}4,ona 13,00
Depunerea contestatiilor la rezultatele probei interviu: 23.02,2024,intre orele 14,00-1S,00
Afigarea rezultatelor contestagilor - proba interviu 26.02.2024, ora 14,00

ttOtA: candida[ii pot contesta numai propriile lucr6ri,

Afigarea rezultatelor finale: 27.02.2024, ora 14,00

Candidatii vor depune dosarul de concurs la compartimentul secrctariat al Liceului Teoretic 
"Henri 

Coandi" Baciu pdni la data
de 12.02.2024, ora I 2,00.

t'tOtA: Candidalii vor avea in vedere actele normative menlionate anterior cu reactualizCrile, modificdrile gi completCrile
pe care acesfe a le-au suferit, pilnd h data organizdrii concursului.
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